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       LCA Position Description No 2  (Rev. 6/29/2010)LCA Position Description No 2  (Rev. 6/29/2010)  

TTiittllee::    GGeenneerraall  MMaannaaggeerr  

Reporting Relationships:Reporting Relationships:  

LineLine::        DDiirreecctt  RReeppoorrtt  iiss  ttoo  tthhee  PPrreessiiddeenntt  ooff  tthhee  LLCCAA  

       Direct Reports to GM:Direct Reports to GM:  

       SSeeccuurriittyy  CChhiieeff  &&  MMaannaaggeerr  oonn  DDuuttyy  

       FFiinnaannccee  &&  HH..RR..  DDiirreeccttoorr     

       CClluubbhhoouussee  FFoooodd  &&  BBeevveerraaggee  DDiirreeccttoorr  

       FFaacciilliittiieess  DDiirreeccttoorr  &&  LLaakkee  MMaannaaggeerr  

       GGoollff  PPrrooffeessssiioonnaall  

       GGoollff  CCoouurrssee  SSuuppeerriinntteennddeenntt  

       RReeccrreeaattiioonn  DDiirreeccttoorr  

       BBuuiillddiinngg  IInnssppeeccttoorr    

       CCoommmmuunniiccaattiioonnss  DDiirreeccttoorr  

       IInnffoorrmmaattiioonn  TTeecchhnnoollooggyy  DDiirreeccttoorr  

Staff:Staff:    IInnddiivviidduuaall  LLCCAA  DDiirreeccttoorrss  ––  GGMM  rreessppoonnddss  ttoo  IInnddiivviidduuaall  DDiirreeccttoorrss  iinnffoorrmmaattiioonn  rreeqquueessttss  

aanndd  oorr  ccoonncceerrnnss..    

   VVaarriioouuss  AAmmeenniittyy  CCoommmmiitttteeee  CChhaaiirrss  

  Note: "Staff" relationships occur between parties where there is no direct line of 

reporting authority – involves consulting activities between the two parties.  

Note: "Staff" relationships occur between parties where there is no direct line of 

reporting authority – involves consulting activities between the two parties.  

  

General Responsibilities:General Responsibilities:  

  As the Chief Operating Officer of the LCA, the GM  is responsible for ensuring that all 

"Day  to  Day"  operating  activities  of  the  Association  are  conducted  effectively  and 

efficiently.  

As the Chief Operating Officer of the LCA, the GM  is responsible for ensuring that all 

"Day  to  Day"  operating  activities  of  the  Association  are  conducted  effectively  and 

efficiently.  

  The  GM  is  also  the  Long  Range  Planning  Director  of  the  Association  expected  to 

spearhead the development of the Association Long Range plan.  

The  GM  is  also  the  Long  Range  Planning  Director  of  the  Association  expected  to 

spearhead the development of the Association Long Range plan.  

  The GM  is  expected  to  execute &  control  both  short &  long  term  Finances within 

approved Budgets.   

The GM  is  expected  to  execute &  control  both  short &  long  term  Finances within 

approved Budgets.   

  As  the  principal  first  line  contact  for Membership  the  GM  is  expected  to  respond 

promptly and appropriately to all Member concerns.  

As  the  principal  first  line  contact  for Membership  the  GM  is  expected  to  respond 

promptly and appropriately to all Member concerns.  

  As  the  public  face  of  the  Association  he  is  expected  in  contacts  with  outside 

organizations to have and maintain the face of the Association in appropriate fashion. 

As  the  public  face  of  the  Association  he  is  expected  in  contacts  with  outside 

organizations to have and maintain the face of the Association in appropriate fashion. 
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   Specific Duties and Standards of Performance:Specific Duties and Standards of Performance:  
  

SSppeecciiffiicc  DDuuttiieess  SSttaannddaarrdd  ooff  PPeerrffoorrmmaannccee    BBaassiiss  ooff  MMeeaassuurreemmeenntt  
11..   EEnnssuurreess   tthhaatt   aallll   AAssssoocciiaattiioonn   aaccttiivviittiieess   aarree   ccoonndduucctteedd   iinn   lliinnee   wwiitthh   LLCCAA   PPoolliicciieess,,   RRuulleess   &&  

RReegguullaattiioonnss  aass  eessttaabblliisshheedd  bbyy  tthhee  BBooaarrdd  ooff  DDiirreeccttoorrss,,  LLCCAA  BByy‐‐LLaawwss  &&  CCoovveennaanntt  DDooccuummeennttss..  

   AAllll  LLCCAA  aaccttiivviittiieess  ccoonndduucctteedd  

iinn  lliinnee  wwiitthh  aapppprroovveedd  

PPoolliicciieess//RRuulleess..  

   NNoo   ssiiggnniiffiiccaanntt   eexxcceeppttiioonnss   rreeppoorrtteedd   bbyy  

MMeemmbbeerrsshhiipp  oorr  EEmmppllooyyeeeess..  

22..  EEnnssuurreess  tthhaatt  aallll  MMaannaaggeemmeenntt  PPoossiittiioonnss  aarree  ffiilllleedd  bbyy  iinnddiivviidduuaallss  wwiitthh  aapppprroopprriiaattee  

eexxppeerriieennccee,,  ttrraaiinniinngg  aanndd  HHuummaann  RReellaattiioonnss  sskkiillllss,,  ccaappaabbllee  ooff  mmaannaaggiinngg  tthheeiirr  aarreeaa  ooff  

rreessppoonnssiibbiilliittyy  eeffffeeccttiivveellyy  aanndd  eeffffiicciieennttllyy..  HHaass  aauutthhoorriittyy  ttoo  eennggaaggee  oorr  ddiisscchhaarrggee  eemmppllooyyeeeess  aatt  

aallll  lleevveellss;;  ccoonnssuullttaattiioonn  wwiitthh  tthhee  BBooaarrdd  eexxppeecctteedd  ffoorr  kkeeyy  MMaannaaggeemmeenntt  PPoossiittiioonnss..  

33..  EEnnssuurreess  tthhaatt  iinn  aallll  aarreeaass  eemmppllooyyeeeess  aarree  pprroovviiddeedd  wwiitthh  CCuurrrreenntt  JJoobb  DDeessccrriippttiioonnss  aanndd  aarree  

aapppprroopprriiaatteellyy  mmoottiivvaatteedd,,  ttrraaiinneedd//ddeevveellooppeedd,,  aapppprraaiisseedd  aanndd  ccoommppeennssaatteedd..  

  

  

AAllll  MMaannaaggeemmeenntt  PPoossiittiioonnss  

aapppprroopprriiaatteellyy  ffiilllleedd  ‐‐  AAllll  

eemmppllooyyeeeess  ggiivveenn  ccuurrrreenntt  

JJoobb  DDeessccrriippttiioonnss  &&  

mmoottiivvaatteedd,,  ttrraaiinneedd,,  

ccoommppeennssaatteedd  aapppprroopprriiaatteellyy    

   EEvvaalluuaattiioonn  bbyy  BBooaarrdd  PPeerrssoonnnneell  

CCoommmmiitttteeee;;  IInnddiivviidduuaall  aarreeaa  mmaannaaggeerr  

rreeppoorrttss  ssuubbmmiitttteedd  aannnnuuaallllyy  bbyy  aarreeaa  

mmaannaaggeerrss;;  AAnnnnuuaall  EEmmppllooyyeeee  

SSaattiissffaaccttiioonn  SSuurrvveeyy  

44..  RReeppoorrttss  aatt  tthhee  mmoonntthhllyy  BBooaarrdd  MMeeeettiinngg  oonn  tthhee  ""SSttaattee  ooff  tthhee  AAssssoocciiaattiioonn"",,  hhiigghhlliigghhttiinngg  aanndd  

eexxppllaaiinniinngg  aannyy  uunnuussuuaall  eevveennttss..  DDiissccuusssseess  aannyy  ssiiggnniiffiiccaanntt  aarreeaa  bbuuddggeett  ddeevviiaattiioonnss..  BBeettwweeeenn  

mmeeeettiinnggss  rreeppoorrttss  pprroommppttllyy  ttoo  tthhee  PPrreessiiddeenntt  aanndd  BBooaarrdd  aannyy  ssiiggnniiffiiccaanntt  eevveenntt  lliikkeellyy  ttoo  aaffffeecctt  

tthhee  AAssssoocciiaattiioonn  ssuucchh  aass  lleeggaall,,  mmeemmbbeerr//eemmppllooyyeeee  ccoonndduucctt,,  pprrooppeerrttyy  ddaammaaggee,,  eettcc..  RReessppoonnddss  

aapppprroopprriiaatteellyy  ttoo  IInnddiivviidduuaall  BBOODD  mmeemmbbeerrss''  qquueessttiioonnss//iissssuueess..  

  

  

  

MMoonntthhllyy  rreeppoorrttiinngg  ttoo  BBooaarrdd  

&&  IInntteerriimm  rreeppoorrttiinngg  ooff  KKeeyy  

EEvveennttss,,  OOvveerraallll  BBooaarrdd    aanndd    

IInnddiivviidduuaall  BBOODD  mmeemmbbeerr  

ggoooodd  rreellaattiioonnss  mmaaiinnttaaiinneedd      

   SSuurrvveeyy  PPeerriiooddiicc  PPoollll  ooff  BBooaarrdd  MMeemmbbeerrss  

aass  ttoo  SSaattiissffaaccttiioonn  wwiitthh  RReeppoorrttiinngg  

aanndd//oorr  rreellaattiioonnsshhiippss..  

55..  AAss   tthhee  AAssssoocciiaattiioonn  PPllaannnniinngg  DDiirreeccttoorr  oovveerrsseeeess   tthhee  ddeevveellooppmmeenntt  ooff   tthhee  AAssssoocciiaattiioonn''ss   LLoonngg  

RRaannggee   PPllaann,,   iinncclluuddiinngg  AAnnnnuuaall   BBuuddggeettss   ffoorr   bbootthh  OOppeerraattiinngg  &&   FFiixxeedd  AAsssseettss,,   pprreesseennttiinngg   tthheessee  

BBuuddggeettss  ttoo  tthhee  BBooaarrdd  ffoorr  ddiissccuussssiioonn//aapppprroovvaall  oonn  tthhee  sscchheedduulleedd  ddaatteess..  

   LLoonngg  RRaannggee  PPllaann,,  aallll  BBuuddggeett  

iinnffoorrmmaattiioonn,,  pprreeppaarreedd  &&  

ssuubbmmiitttteedd  oonn  sscchheedduullee    

   AAllll  PPllaannss,,  BBuuddggeettss,,  pprreeppaarreedd  &&  

ssuubbmmiitttteedd  oonn  SScchheedduullee..  
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SSppeecciiffiicc  DDuuttiieess  SSttaannddaarrdd  ooff  PPeerrffoorrmmaannccee    BBaassiiss  ooff  MMeeaassuurreemmeenntt  

66..  WWhheenn  BBuuddggeettss  aarree  aapppprroovveedd  bbyy   tthhee  BBooaarrdd,,  GGMM  mmaannaaggeess  eexxeeccuuttiioonn  ooff  BBuuddggeettss   iinn  aallll  aarreeaass  

ssoo  tthhaatt  tthhee  pprroojjeeccttss  aanndd  pprrooggrraammss  ppllaannnneedd  iinn  tthheessee  bbuuddggeettss  aarree  iimmpplleemmeenntteedd  eeffffeeccttiivveellyy  oonn  aa  

ttiimmeellyy  bbaassiiss  aanndd  wwiitthhiinn  aaggrreeeedd  oonn  bbuuddggeett  lliimmiittss..  

   AAtt  yyeeaarr  eenndd,,  OOppeerraattiioonnss,,  

FFiixxeedd  AAsssseett,,  MMaajjoorr  CCaappiittaall  

IImmpprroovveemmeenntt  BBuuddggeettss,,  aallll  

eexxeeccuutteedd  wwiitthhiinn  aapppprroovveedd  

lliimmiittss  

   AAllll  BBuuddggeettss  eexxeeccuutteedd  wwiitthhiinn  aapppprroovveedd  

lleevveellss  aass  rreeppoorrtteedd  bbyy  

TTrreeaassuurreerr//AAuuddiittoorr..    

77..  EEnnssuurreess  tthhaatt  tthhee  pphhyyssiiccaall  ffaacciilliittiieess  ooff  tthhee  AAssssoocciiaattiioonn  aarree  aapppprroopprriiaatteellyy  mmaaiinnttaaiinneedd  //  

rreeppllaacceedd  //  eennhhaanncceedd,,  wwiitthhiinn  aapppprroovveedd  MMaaiinntteennaannccee  aanndd  oorr  FFiixxeedd  AAsssseett  BBuuddggeettss..  

     PPhhyyssiiccaall  FFaacciilliittiieess  ooff  LLCCAA  

aapppprroopprriiaatteellyy  mmaaiinnttaaiinneedd  

wwiitthh  aapppprroovveedd  BBuuddggeettss..  

   SSttaattuuss  ooff  FFaacciilliittiieess  aass  rreeppoorrtteedd  bbyy  

MMaannaaggeemmeenntt  aanndd//oorr  AArreeaa  CCoommmmiitttteeee  

CChhaaiirrss,,  BBuuddggeett  SSttaattuuss  aass  rreeppoorrtteedd  bbyy  

TTrreeaassuurreerr//AAuuddiittoorrss..  

88..  EEnnssuurreess  tthhaatt  FFiinnaanncciiaall  RReeccoorrddss  ooff  tthhee  AAssssoocciiaattiioonn  aarree  aapppprroopprriiaatteellyy  mmaaiinnttaaiinneedd  ffoorr  tthhee  

TTrreeaassuurreerr''ss  mmoonntthhllyy  rreeppoorrttiinngg  ooff  tthhee  AAssssoocciiaattiioonn''ss  FFiinnaanncciiaall  PPoossiittiioonn  aanndd  tthhee  aannnnuuaall  

AAssssoocciiaattiioonn  AAuuddiitt..  

   FFiinnaanncciiaall  RReeccoorrddss  

aapppprroopprriiaatteellyy  mmaaiinnttaaiinneedd..    

   TTrreeaassuurreerr''ss//FFiinnaannccee  

CCoommmmiitttteeee''ss//AAuuddiittoorr''ss  EEvvaalluuaattiioonn  

99..  IInn  ccoonncceerrtt  wwiitthh  tthhee  TTrreeaassuurreerr  aanndd  FFiinnaannccee  CCoommmmiitttteeee  eennssuurreess  tthhaatt  tthhee  CCaasshh  PPoossiittiioonn  ooff  tthhee  

AAssssoocciiaattiioonn  iiss  mmaannaaggeedd  ssoo  aass  ttoo  mmaaxxiimmiizzee  rreettuurrnn  bbaasseedd  oonn  aapppprroopprriiaattee  rriisskk..  

   LLCCAA  CCaasshh  PPoossiittiioonn  

aapppprroopprriiaatteellyy  hhaannddlleedd..  

   TTrreeaassuurreerr''ss//FFiinnaannccee  

CCoommmmiitttteeee''ss//AAuuddiittoorr''ss  EEvvaalluuaattiioonn  

1100..  EEnnssuurreess  tthhaatt  tthhee  AAssssoocciiaattiioonn  hhaass  iinn  eeffffeecctt  aapppprroopprriiaattee  IInnssuurraannccee  ccoovveerraaggee,,  GGeenneerraall  

LLiiaabbiilliittyy,,  PPhhyyssiiccaall  PPrrooppeerrttyy,,  DDiirreeccttoorrss//OOffffiicceerrss''  LLiiaabbiilliittyy..  SSttaattuuss  ooff  IInnssuurraannccee  CCoovveerraaggee  ttoo  bbee  

rreeppoorrtteedd  dduurriinngg  nnoorrmmaall  GGMM  rreeppoorrttiinngg  ttoo  tthhee  BBooaarrdd..  

   AAllll  LLCCAA  IInnssuurraannccee  CCoovveerraaggee  

AApppprroopprriiaattee..  

   TTrreeaassuurreerr''ss//FFiinnaannccee   CCoommmmiitttteeee//   BBOODD  

eevvaalluuaattiioonn   ooff   GGMM''ss   ppeerriiooddiicc   rreeppoorrttiinngg  

oonn  ssttaattuuss  ooff  IInnssuurraannccee  CCoovveerraaggee..  

1111..  AAddvviisseess,,  ccoonnssuullttss,,  aanndd  ccooooppeerraatteess  wwiitthh  aallll  AArreeaa  CCoommmmiitttteeeess  ssoo  aass  ttoo  mmaaxxiimmiizzee  tthhee  bbeenneeffiitt  

ttoo  mmeemmbbeerrsshhiipp  ffrroomm  tthhee  vvaarriioouuss  aaccttiivviittiieess  pprroovviiddeedd  ttoo  mmeemmbbeerrsshhiipp  bbyy  tthhee  aammeenniittyy  aarreeaass..  

   CCoonnssuullttss//CCooooppeerraatteess  wwiitthh  

AArreeaa  CCoommmmiitttteeeess..  

   RReeppoorrttss   ooff   CCoommmmiitttteeee   CChhaaiirrss   aanndd//oorr  

MMeemmbbeerrss  ttoo  tthhee  BBooaarrdd..  
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SSppeecciiffiicc  DDuuttiieess  SSttaannddaarrdd  ooff  PPeerrffoorrmmaannccee    BBaassiiss  ooff  MMeeaassuurreemmeenntt  
1122..  EEnnssuurreess  tthhaatt  aallll  PPuurrcchhaassiinngg  AAccttiivviittiieess  ooff  tthhee  AAssssoocciiaattiioonn  aarree  hhaannddlleedd  aapppprroopprriiaatteellyy..  TThhaatt  iiss  

tthhaatt  tthhee  rreeqquuiirreedd  nnuummbbeerr  ooff  bbiiddss  oonn  ccoonnttrraaccttss  aarree  oobbttaaiinneedd,,  tthhaatt  eeqquuaall  ccoonnssiiddeerraattiioonn  iiss  ggiivveenn  

ttoo  aallll  qquuaalliiffiieedd  ssuupppplliieerrss  aanndd  tthhaatt  lloowweesstt  pprriiccee,,  qquuaalliittyy  ccoonnssiiddeerreedd  iiss  tthhee  aacccceepptteedd  pprraaccttiiccee  iinn  

aawwaarrddiinngg  AAssssoocciiaattiioonn  bbuussiinneessss  ttoo  ssuupppplliieerrss..  

   PPuurrcchhaassiinngg  AAccttiivviittiieess  

aapppprroopprriiaatteellyy  hhaannddlleedd..  

   GGMM''ss,,   TTrreeaassuurreerr,,   AAuuddiittoorr''ss   rreeppoorrttss   oonn  

hhaannddlliinngg..  

1133..  AAss  tthhee  AAssssoocciiaattiioonn  CCoonnttrraacctt  AAddmmiinniissttrraattoorr  eennssuurreess  tthhaatt  aallll  ccoonnttrraaccttss,,  ootthheerr  tthhaann  rroouuttiinnee  

rreenneewwaallss,,  bbeeffoorree  ssuubbmmiissssiioonn  ttoo  tthhee  BBooaarrdd  ffoorr  aapppprroovvaall  hhaavvee  bbeeeenn  eennddoorrsseedd  bbyy  LLeeggaall  CCoouunnsseell  

aanndd  wwhheenn  BBooaarrdd  aapppprroovveess  eennssuurreess  tthhaatt  CCoonnttrraaccttoorrss  eexxeeccuuttee  tthhee  ccoonnttrraaccttss  aass  ddooccuummeenntteedd..  

   AAllll  LLCCAA  CCoonnttrraaccttss  hhaannddlleedd  

aapppprroopprriiaatteellyy..  

   BBOODD''ss   eevvaalluuaattiioonn   ooff   CCoonnttrraacctt   hhaannddlliinngg  

ffrroomm  CCoonnttrraacctt  HHaannddlliinngg  EExxppeerriieennccee..  

1144..  AAccttss  aass  AAddvviissoorr  ttoo  tthhee  BBooaarrdd  oonn  TTaaxx  MMaatttteerrss  aaffffeeccttiinngg  tthhee  AAssssoocciiaattiioonn,,  LLooccaall,,  SSttaattee  &&  

FFeeddeerraall;;  aaddvviisseess  BBooaarrdd  oonn  aaccttiioonnss  wwhhiicchh  sshhoouulldd  bbee  ttaakkeenn  ttoo  mmiinniimmiizzee  tthhee  AAssssoocciiaattiioonn''ss  TTaaxx  

LLiiaabbiilliittiieess..  

   AAllll  ttaaxx  mmaatttteerrss  aaffffeeccttiinngg  tthhee  LLCCAA  

hhaannddlleedd  aapppprroopprriiaatteellyy..  

   BBOODD''ss   eevvaalluuaattiioonn   ooff   LLCCAA   TTaaxx   hhaannddlliinngg  

ffrroomm  TTaaxx  HHaannddlliinngg  EExxppeerriieennccee..  

1155..  AAss  tthhee  PPrriinncciippaall  CCoonnttaacctt  ppooiinntt  ffoorr  MMeemmbbeerrsshhiipp  eennssuurreess  aallll  MMeemmbbeerr  qquueessttiioonnss  //ccoonncceerrnnss//  

iissssuueess  aarree  ddeeaalltt  wwiitthh  pprroommppttllyy  aanndd  aapppprroopprriiaatteellyy..  

   MMeemmbbeerrss  CCoonnttaaccttss  

AApppprroopprriiaatteellyy  hhaannddlleedd..  

   BBOODD  eevvaalluuaattiioonnss  ooff  MMeemmbbeerr  RReeppoorrttss  &&  

AAnnnnuuaall  MMeemmbbeerr  SSaattiissffaaccttiioonn  SSuurrvveeyy..  

1166..  AAss  tthhee  FFaaccee  ooff  tthhee  AAssssoocciiaattiioonn  ttoo  tthhee  oouuttssiiddee  wwoorrlldd,,  mmaaiinnttaaiinnss  aapppprroopprriiaattee  ccoonnttaacctt  wwiitthh  

llooccaall  LLeeggaall  BBooddiieess,,  llooccaall  PPrreessss//MMeeddiiaa,,  ootthheerr  LLCCAA  ttyyppee  AAssssoocciiaattiioonnss  aanndd  aannyy  ootthheerr  oouuttssiiddee  

oorrggaanniizzaattiioonnss  aass  aapppprroopprriiaattee  aanndd  nneecceessssaarryy..  

   HHaannddlliinngg  ooff  OOuuttssiiddee  CCoonnttaaccttss  

AApppprroopprriiaattee..  

   BBOODD  eevvaalluuaattiioonn  ooff  hhaannddlliinngg  bbaasseedd  oonn  MMeemmbbeerr  

//EEmmppllooyyeeee//  OOuuttssiiddee  SSoouurrccee  rreeppoorrttss  ooff  hhaannddlliinngg..  

1177..  EEnnssuurreess  ssaaffeekkeeeeppiinngg  ooff  aallll  AAssssoocciiaattiioonn  rreeccoorrddss..  

   SSaaffeekkeeeeppiinngg  ooff  RReeccoorrddss..      BBOODD   eevvaalluuaattiioonn   ooff   pprraaccttiiccee   bbaasseedd   oonn  

GGMM//TTrreeaassuurreerr  rreeppoorrttss  &&  AAnnnnuuaall  AAuuddiitt..  

1188..  MMaaiinnttaaiinnss  PPeerrssoonnaall  aanndd//oorr  AAssssoocciiaattiioonn  MMeemmbbeerrsshhiipp  iinn  AAssssoocciiaattiioonnss  aass  ddiirreecctteedd  aanndd  

aapppprroovveedd  bbyy  tthhee  BBooaarrdd,,  aapppprroopprriiaattee  ffoorr  tthhee  GGMM''ss  ppeerrssoonnaall  mmaannaaggeemmeenntt  ddeevveellooppmmeenntt  aanndd//oorr  

tthhee  AAssssoocciiaattiioonn''ss  bbeenneeffiitt  oorr  iinn  ffuullffiillllmmeenntt  ooff  tthhee  AAssssoocciiaattiioonn''ss  ""GGoooodd  CCiittiizzeenn''ss""  OObblliiggaattiioonnss..  

   PPeerrssoonnaall//AAssssoocciiaattiioonn  MMeemmbbeerrsshhiippss  

aanndd//oorr  aaccttiivviittiieess  ffoorr  PPeerrssoonnaall  

DDeevveellooppmmeenntt  oorr  LLCCAA  BBeenneeffiitt..  

   BBOODD  eevvaalluuaattiioonn  ooff  rreeppoorrttss  ffrroomm  GGMM  oonn  

PPeerrssoonnaall//AAssssoocciiaattiioonn  aaccttiivviittiieess  ffoorr  

ddeevveellooppmmeenntt  oorr  bbeenneeffiitt..  

1199..  OObbttaaiinnss  aanndd  mmaaiinnttaaiinnss  aannyy  aanndd  aallll  lliicceennsseess  aanndd  cceerrttiiffiiccaattiioonnss  wwhhiicchh  mmaayy  bbee  nneecceessssaarryy  oorr  

ddeessiirraabbllee  iinn  oorrddeerr  ttoo  ddiisscchhaarrggee  tthhee  dduuttiieess  aanndd  rreessppoonnssiibbiilliittiieess  ooff  tthhee  GGeenneerraall  MMaannaaggeerr..  

   OObbttaaiinn  &&  MMaaiinnttaaiinn  aallll  lliicceennsseess  aanndd  

cceerrttiiffiiccaattiioonnss  nneecceessssaarryy  ffoorr  GGMM..  

   AAllll   rreeqquuiirreedd   lliicceennsseess//cceerrttiiffiiccaatteess   iinn  

ppllaaccee  &&  uupp  ttoo  ddaattee..  

 


